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 1الملحق رقم 

نموذج عقد التوطين 

بين المتعاقدين: 

 لديه"، المُوَطَّن  "
في حالة الشخص الذاتي

)ة( بتاريخ ........................... الحامل )ة( لبطاقة  ....................... المزدادالسيد )ة( .........
التعريف الموحد رقم  ب ..........................التعريف الوطنية رقم .................... القاطن )ة( 

إن وجد. و رقم الضريبة المهنية.......................أ للمقاولات
في حالة الشخص الاعتباري

أو رقم الضريبة  التعريف الموحد للمقاولات رقمسم المقاولة/الشركة إ
 التابعرقم  المقيدة بالسجل التجاري ..................................المهنية

لمحكمة مقرها الاجتماعي
ريخممثلة من طرف السيد)ة(............................... المزداد )ة( بتا

الحامل )ة( لبطاقة التعريف الوطنية رقم .................... القاطن )ة( ب
بصفته 

 ،"المُوَطَّن  و"
في حالة الشخص الذاتي

السيد )ة( ................................ المزداد )ة( بتاريخ ........................... الحامل )ة( لبطاقة 
التعريف الموحد رقم التعريف الوطنية رقم .................... القاطن )ة( ب .......................... 

، إن وجد. المهنية و رقم الضريبةأ ........................للمقاولات

الاعتباريفي حالة الشخص 
سم المقاولة/الشركةإ

المقيدة بالسجل التجاري رقم 
ي مقرها الاجتماع

المزداد )ة( بتاريخ 
القاطن )ة( ب

00307625000002272917
FES

MOBDIE PRIVE

MOHAMMED SLAOUI
CD697550

CD542073

GERANT
AV SINAE VILLA 63 LOT BASSATINE 
ZOHOUR 2 FES

RUE 6 N° 71 AV SAINT LOUIS HAY SAADA 2 ETAGE 1 FES

MANSOURI PHONE

RUE 6 N° 71 AV SAINT LOUIS 
HAY SAADA 2 ETAGE 1 FES

31/01/1994
N 2 DB BNI ADDES RAHBET 
ZBIB AM FES

 
الحامل للبطاقة الوطنیة رقم 

  GERANT  بصفتھا

             KHAOULA MANSOURI ممثلة من طرف 
 السیدة

رقم التعریف الموحد للمقاولات  003508679000038 
 FES التابعة لمحكمة
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تم الاتفاق على ما يلي:

 : الموضوع1المادة 
المقيد  .سم الاجتماعي( ...............................لإا) الموطنالشخص يهدف هذا العقد إلى توطين مقر 

التعريف الموحد أو الحامل لرقم   بالسجل التجاري رقم ............... التابع لمحكمة ....................
المتعلق بمدونة  15.95من القانون رقم  2.544 تطبيقا لمقتضيات المادة ........................ للمقاولات
 التجارة.

 الخدمات :2 المادة
 أعلاه من الاستفادة من الخدمات الأولىفي المادة  هالمشار إلي الشخص المُوَطَّنلديه بتمكين المُوَطَّن يلتزم 
التالية:

 ؛للشخص المُوَطَّناستعمال عنوان الموطن لديه كعنوان للمقر الاجتماعي  -
 ؛للمكاتب ةمخصصمجهزة بوسائل الإتصال  أو محلات محلاوضع رهن إشارته  -
محلات معدة لمسك السجلات والوثائق المنصوص عليها في النصوص التشريعية والتنظيمية الجاري  -

بها العمل وتمكن من حفظها والاطلاع عليها مع الالتزام بتحيينها؛
 .وتخزين وإعادة إرسال البريد اليومياستلام   -

الخدمات التي يتم الاتفاق عليها مع تحديدها بدقة.وغيرها من 

 الالتزامات: :3المادة 
  :لديهالمُوَطًن التزامات الشخص الذاتي أو الاعتباري  – 1

لديه التقيد بالالتزامات التالية:المُوَطَّن يجب على طوال مدة العقد، 
يحتوي على وثائق الإثبات تتعلق فيما يخص الأشخاص الذاتيين،  مُوَطَّنمسك ملف عن كل شخص  -

بعناوينهم الشخصية وأرقام هواتفهم وأرقام بطاقات هويتهم، وكذا عناوين بريدهم الإلكتروني، 
وفيما يخص الأشخاص الاعتباريين، وثائق تثبت عناوين وأرقام هواتف وبطاقات هوية مسيريها 

، على وثائق تتعلق بجميع محلات نشاط كما يحتوي كدلك وكذا عناوين بريدهم الإلكتروني.
 لديه؛المُوَطَّن المقاولات المُوَطَّنة، ومكان حفظ الوثائق المحاسباتية في حال عدم حفظها لدى 

مسجل في السجل التجاري داخل أجل ثلاثة أشهر من تاريخ إبرام عقد المُوَطَّن التأكد من أن  -
يل إجباريا بموجب النصوص التشريعية والتنظيمية الجاري بها التوطين، عندما يكون هذا التسج

 العمل؛
موافاة المصالح المكلفة بالضرائب والخزينة العامة للمملكة، وعند الاقتضاء إدارة الجمارك، بلائحة  -

 يناير من كل سنة؛ 31الأشخاص المُوَطَّنين خلال السنة المنصرمة، وذلك قبل تاريخ 
لضرائب والخزينة العامة للمملكة،إخبار كاتب الضبط لدى المحكمة المختصة ومصالح ا -

وعند الاقتضاء إدارة الجمارك، بانتهاء مدة عقد التوطين أو الفسخ المبكر له، وذلك داخل أجل 
 من تاريخ توقف العقد؛ شهر

ذي، من تنفي لسندتمكين المفوضين القضائيين ومصالح تحصيل الديون العمومية، الحاملين  -
 نهم من الاتصال بالشخص المُوَطًن؛المعلومات الكفيلة بتمكي

؛المُوَطَّنبالسهر على احترام سرية المعلومات والبيانات المتعلقة  -

لاقتضاء إدارة الجمارك، داخل أجلمصالح الضرائب والخزينة العامة للمملكة، وعند ار إشعا -
توصله بالرسائل المضمونة المرسلة من قبل المصالح  ( يوما من تاريخ15لا يتعدى خمسة عشر )

 الجبائية إلى الأشخاص الموطنين، بتعذر تسليمها إليهم؛
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الممارس من طرف- بالنشاط المتعلقة الضرائب والرسوم التضامنية في أداء المسؤولية تحمل
الالمُوَطَّن رقممن4.544ةفقرة الأخيرة من المادطبقا لأحكام بمدونة 15.95القانون المتعلق
التجارة.

المُوَطَّن-2 الاعتباري أو الذاتي الشخص :التزامات

على العقد،يجب مدة طيلة المُوَطَّن، التالية:الشخص بالالتزامات التقيد
للمحلات كمقر- والحصري الفعلي أوالاستعمال بالخارج كوكالةللمقاولة كان المقر أو إذا للشركة

أو تمثيلية ؛كيفما كانت طبيعتهاتابعة لهاأو أي مؤسسةأو فرع
الشخصي- عنوانه في تغيير بكل ذاتي، بشخص الأمر تعلق إذا لديه، المُوَطَّن لدى التصريح

في شكله القانوني، تغيير التصريح بكل بشخص اعتباري، تعلق الأمر تسميتهوونشاطه، وإذا
المُوَطَّن من تفويض على يتوفرون الذين والأشخاص المسيرين وعناوين أسماء وكذا وغرضه،

بذلك؛ المتعلقة الوثائق وتسليمه لديه، المُوَطَّن مع باسمه للتعاقد
ومصالح ا- المختصة الضبط لدى المحكمة للمملكة،إخبار كاتب العامة والخزينة لضرائب

الج داخل أجوعند الاقتضاء إدارة وذلك التوطين، بتوقف تاريخ انتهاء مدة العقدمارك، من شهر ل
المبكر؛ فسخه أو

صفته- إلى في جميع فاتوالمُوَطَّنلدىمُوَطَّنكالإشارة وسندات الطلبرلديه ومراسلاته اته
للأغيار؛ التجارية المعدة وسائر الوثائق والمنشورات والتعريفات

يقبلها- وكالة باسمه؛المُوَطَّنمنح لاستلام كل التبليغات لديه،
والتنظيمية- التشريعية النصوص المنصوص عليها في السجلات والوثائق الموطن لديه كل تسليم

التزاماته؛ واللازمة لتنفيذ العمل بها الجاري
أجل عشرة )المُوَطَّنإخبار- داخل تاريخ ال10لديه، أ( أيام، من مكان في بكل تغيير و أماكنتغيير

الموجهة للتصدير؛ أو المستوردة تخزين السلع
تكونلديهالمُوَطَّنإخبار- أو قضية المُوَطَّنةبأي نزاع محتمل بشأن نشاطهاالمقاولة فيها طرفا

التجاري.
التوطين-3 :ملف
التوطينالمُوَطَّنالشخصودعي ملف لديه المُوَطَّن التالية:لدى ، والذي يتكون من الوثائق

ال- هوية وثيقة للمقاولةنسخة من القانوني ؛المُوَطَّنةممثل
موطن نسخة من- القانوني للمقاولةوثيقة تثبت ؛المُوَطَّنةالممثل
الحساب- الشيك؛البنكيكشف أو
القانوني للمقاولةرقم هاتف - ؛المُوَطَّنةالممثل
عنوان إعادة إرسال البريد؛-
النظام الأساسي.- نسخة من
العامة للمملكة،ايلتزم الضرائب والخزينة بإشعار مصالح الموطن ،الاقتضاء إدارة الجماركوعندلشخص

أجل داخل الملف وثائق يمس أحد تغيير تخزين السلع15بكل وكذا بمكان التغيير بهذا يوما من علمه
الموجهة للتصدير أو .المستوردة
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تحمل المسؤولية التضامنية في أداء الضرائب والرسوم المتعلقة بالنشاط الممارس من طرف  -
المتعلق بمدونة  15.95القانون رقم  من 4.544 ةفقرة الأخيرة من المادطبقا لأحكام ال المُوَطَّن
 التجارة.

: التزامات الشخص الذاتي أو الاعتباري  المُوَطَّن -2

التقيد بالالتزامات التالية: الشخص المُوَطَّن، طيلة مدة العقد،يجب على 
للشركة أو إذا كان المقر بالخارج كوكالة  للمقاولة أو الاستعمال الفعلي والحصري للمحلات كمقر -

 ؛كيفما كانت طبيعتهاتابعة لها أو أي مؤسسة  أو فرع أو تمثيلية
التصريح لدى المُوَطَّن لديه، إذا تعلق الأمر بشخص ذاتي، بكل تغيير في عنوانه الشخصي  -

تسميته و ونشاطه، وإذا تعلق الأمر بشخص اعتباري، التصريح بكل تغيير في شكله القانوني،
وغرضه، وكذا أسماء وعناوين المسيرين والأشخاص الذين يتوفرون على تفويض من المُوَطَّن 

 للتعاقد باسمه مع المُوَطَّن لديه، وتسليمه الوثائق المتعلقة بذلك؛
لضرائب والخزينة العامة للمملكة،إخبار كاتب الضبط لدى المحكمة المختصة ومصالح ا -

ل شهر من تاريخ انتهاء مدة العقدمارك، بتوقف التوطين، وذلك داخل أجوعند الاقتضاء إدارة الج
 أو فسخه المبكر؛

اته ومراسلاته وسندات الطلب رلديه في جميع فاتوالمُوَطَّن لدى مُوَطَّن كالإشارة إلى صفته  -
 والتعريفات والمنشورات وسائر الوثائق التجارية المعدة للأغيار؛ 

لديه، لاستلام كل التبليغات باسمه؛المُوَطَّن منح وكالة يقبلها  -
تسليم الموطن لديه كل السجلات والوثائق المنصوص عليها في النصوص التشريعية والتنظيمية  -

 الجاري بها العمل واللازمة لتنفيذ التزاماته؛
 و أماكنتغيير بكل تغيير في مكان أ( أيام، من تاريخ ال10لديه، داخل أجل عشرة ) المُوَطَّنإخبار  -

 تخزين السلع المستوردة أو الموجهة للتصدير؛
طرفا فيها بشأن نشاطها  المقاولة المُوَطَّنة بأي نزاع محتمل أو قضية تكون لديهالمُوَطَّن إخبار  -

 التجاري.
:ملف التوطين  - 3
، والذي يتكون من الوثائق التالية:لدى المُوَطَّن لديه ملف التوطين المُوَطَّن الشخصودع ي

 ؛ المُوَطَّنة ممثل القانوني للمقاولةنسخة من وثيقة هوية ال -
؛المُوَطَّنة الممثل القانوني للمقاولةوثيقة تثبت موطن نسخة من  -
 أو الشيك؛البنكي كشف الحساب  -
 ؛ المُوَطَّنة الممثل القانوني للمقاولةرقم هاتف  -
 عنوان إعادة إرسال البريد؛ -
 نسخة من النظام الأساسي. -
، الاقتضاء إدارة الجمارك وعندلشخص الموطن بإشعار مصالح الضرائب والخزينة العامة للمملكة، ايلتزم 

يوما من علمه بهذا التغيير وكذا بمكان تخزين السلع  15بكل تغيير يمس أحد وثائق الملف داخل أجل 
  .المستوردة أو الموجهة للتصدير

4-544

؛

؛
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1 الفقرتين لديه والموطن، طبقا لمقتضياتالمُوَطَّن عند انتهاء مدة عقد التوطين أو فسخه المبكر، يلتزم 
ة( المقاولة المُوَطَّن. بإخبار كاتب ضبط المحكمة المختصة )تلك التي تعتمد عليها أعلاه 3المادة من  2و 

ومصالح الضرائب والخزينة العامة للمملكة، وعند الاقتضاء إدارة الجمارك، بتوقف التوطين داخل أجل 
  شهر من توقف العقد.

 : اختصاص المحاكم6المادة 
ديه.لالمُوَطَّن لمقر المحكمة المختصة يعرض كل نزاع قد ينشأ بين الطرفين أثناء تنفيذ العقد على 

 : اختيار الموطن7المادة
(.المُوَطَّنةلديه وعنوان المقاولة المُوَطَّن عنوان ) ...........عناوين مقراتهم   الأطراف يحدد

لديهالمُوَطَّن الشخص 
)التوقيع(

الشخص الموطن 
)التوقيع(

،

المادة 7:

5

رقم 2الملحق
التصريح مضمون نموذج

الذاتي: للشخص بالنسبة

المقاولةفيما يخص.1 :بيانات

التسمية:..............-
النشاط:.................-
العنوان:.......................-
الذاتي )مرفقا بمستخرج السجلرقم القيد- للمقاول السجل الوطني في أو التجاري في السجل

مق كان الذاتي إذا ذاتيا(، إذا كانت المقاولةالوطني للمقاول قبل الشروعقائمةاولا في مزاولة،
في.............................. تمارسنشاط التوطين و نشاطها

يخص بيانات  المصرح: .2 فيما

والعائلي:.......................لإا- الشخصي سم
الازدياد:........................- ومكان تاريخ
الأب:..................................-
الأم:............................-
الشخصي:............................- العنوان
والمهنة:............................................الصفة-

التالية: الوثائق كل إرفاق
الوطنية للمصرح؛- بطاقة التعريف نسخة من
المثبتة لعنوان ا- الوثيقة ؛المُوَطَّنةالممثل القانوني للمقاولةنسخة من
الشيك؛- أو الحساب كشف
رقم الهاتف؛-
عنوان إعادة إرسال البريد؛-
النظام الأساسي.نسخة من-

إرفاق التصريح: يتعين كذلك
المثبتة ل- الوثائق عقدبكل على التوفر أو المُوَطَّن الشخص إشارة رهن الموضوعة المحلات ملكية

التجارية. المحلات كراء لهذه

المثبتة ل- الوثائق على تجهيزاتذهتوفربكل المحلات على قاعة لعقدووسائل الاتصال،ه
وحفظالاجتماعات محلات معدة لمسك وكذا وتسيير المقاولة، بإدارة المكلفة للأجهزة المنتظمة

الجاري النصوص التشريعية والتنظيمية في المنصوص عليها السجلات والوثائق على والاطلاع
.بها العمل

المصرح: وتوقيع تاريخ

المادة 5 : الايجار 

یبرم عقد التوطین مقابل إیجار شھري قدره 150,00    درھم

دة  المادة 4: الم
یبرم عقد التوطین لمدة  12 شھرا  قابلة للتجدید ابتداء 

من 

حرر بفاس بتاریخ 




